RESOLUGCAO N° 001/2014/CG-MPC

Institui regras, normas e

procedimentos para
instauracéo, registro,
autuacao, tramitacéo e
controle dos processos

administrativos no ambito do

Ministério Publico de Contas

A Corregedoria-Geral do Ministério Publico de Contas, no

exercicio de suas atribuicdes;

Considerando a necessidade de padronizacdo de atos
processuais e de uniformizagdo de procedimentos, em
cumprimento aos principios gque regem a Administracédo
Piblica e aos direitos e garantias individuais, bem como
visando a otimizacdo e racionalizacdo da tramitacdo, com a

consequente redugdo dos custos operacionais;

RESOLVE:

Capitulo I

Dos Conceitos

Art. 1° No &mbito do Ministério Publico de Contas devem ser
aplicados os seguintes conceitos, tanto para garantir a
seguranca das informac¢des quanto para aplicacdo desta

Resolucédo:



I - Processo Investigativo - é o procedimento instaurado de
oficio ou mediante requerimento encaminhado ao MPC,

classificando—se em:

a) Noticia de fato: é toda demanda submetida a
apreciacdo dos Procuradores que ainda ndo tenha

gerado um feito interno ou externo.

b) Procedimento Preliminar de Investigacdo: é o
procedimento instaurado pelo MPC com a finalidade de
investigar a ocorréncia de ilicito civil, wvisando a
tutela do erdrio e dos interesses difusos, coletivos e
individuais indisponiveis, prestando-se a eventual
interposicdo de Representacdo ou adogcdo de outra medida
que se mostrar adequada e suficiente a resolugdo da

questao posta.

IT - Processo Externo - ¢é o procedimento autuado pelo

Tribunal de Contas.

IITI - Processo Interno - é todo procedimento de cunho
eminentemente administrativo, necessario para conferir
formalidade aos atos internos praticados pelo MPC, tais

como:

a) Processo de Admiss&o para cargos comissionados e de
Procurador;

b) Processo objetivando a Formulacdo da Lista Triplice
para o cargo de Procurador-Geral e Conselheiro do
Tribunal de Contas, guando a vaga pertencer ao MPC;

c) Processo de Avaliacdo do Estagio Probatdério;

d) Processo Disciplinar do éambito da Corregedoria-

Geral do MPC.



IV - Autuacdo - é a formalizacdo de um processo no ambito
do MPC, consistindo na reunido de documentos, colocacgdo de
capa e numeracdo, com a finalidade de organizar informacdes

e dados coletados para anadlise e promocdo ministerial.

V - Distribuicdo: é o ato de selecionar, de forma aleatédria
ou direcionada, a titularidade da Procuradoria que recebera
e} processo ou requerimento, tomando como pardmetro

principal a natureza do assunto.

VI - Redistribuicdo - é o ato de distribuir novamente o
processo, de forma aleatdéria ou direcionada, para outro
Procurador, mediante motivacdo ou em funcdo de decisdo do

Procurador-Geral.

VII - Compensacdo - é a operacdo realizada pelo sistema
para garantir o equilibrio da distribuicdo, nas hipbteses

de distribuicdo direcionada e redistribuicéo.

VIII - Movimento - é o andamento do processo fisico ou
virtual, podendo ser dividido em:

a) Tramitacdo - é a movimentacdo fisica ou digital de
qualquer processo, registrada no sistema, com
lancamento ou ndo de manifestacéo.

b) Ato praticado - é o ato do Procurador, no exercicio

de suas atribuicodes.

IX - Histdérico de Andamento - conjunto de atos praticados
pelo membro com a finalidade de impulsionar o processo, que

implique ou ndo movimentacdo fisica.



X - Encaminhamento - é a movimentacdo do processo para
outro membro, nos casos de substituicéo, mantida a
vinculacdo a titularidade de origem e vinculando-o

temporariamente ao membro destinatario.

XI - Apensacdo - é o ato de reunir dois ou mais processos
registrados no sistema, preservando-se as numeracdes
originais e mantendo-se a individualidade de cada um,
promovendo-se a tramitacdo exclusivamente no PpProcesso

principal.

XII - Juntada - é o ato de inserir documentos em um

determinado processo interno ou requerimento.

XIII - Classe - é o tipo de processo criado pelo MPC.

XIV - Assunto - é a especificacdo do objeto de andlise do

processo ou requerimento.

XV - Despacho: decisdo proferida pelo Procurador no caso

que lhe é submetido a apreciacéo.

Capitulo II

Da Instauracdo de Processos Investigativos

Art. 2° Todos 0s processos investigativos serdo
distribuidos por titularidade e registrados no Sistema de
Controle Processual, sendo classificados por classe de

assunto, de acordo com a natureza da matéria.

Art. 3° As simples correspondéncias ou documentos gque ndo

sejam capazes de gerar processos 1internos ou externos



deverdo ser registradas no protocolo do Tribunal de Contas

do Estado de Ronddénia.

Art. 4° . Para o esclarecimento do fato objeto de
investigacéo, deverédo ser colhidas todas as provas
permitidas pelo ordenamento Jjuridico, com a Jjuntada das
pecas em ordem cronoldgica de apresentacdo, devidamente

numeradas em ordem crescente.

Secdo I

Da Noticia de Fato

Art. 5° A Noticia de Fato podera ser instaurada de oficio
ou por provocacgdo e sera autuada pelo Cartdério do MPC,
numerada em ordem crescente anualmente e registrada em

livro prébprio.

§ 1° A Noticia de Fato serd registrada no Sistema e podera
ser gerada mediante entrega ou requisicdo de documento, ou

por qualquer tipo de provocacgdo (fisica ou eletrdnica).

§ 2° A Noticia de Fato deverd ser encerrada no prazo de 90
dias, e se ultrapassado este periodo, serd ela convertida
em Procedimento Preliminar de Investigacdo, atualizando-se

a autuacdo com o registro da nova classe.

§ 3° A conversdo da Noticia de Fato em Procedimento
Preliminar de Investigacdo ou seu arquivamento deveréd ser
precedida de decisdo fundamentada do Procurador a quem

houver sido distribuido o processo.



Secdo II

Do Procedimento Preliminar de Investigacgédo

Art. 6° O Procedimento Preliminar de Investigacdo-PPI, de
natureza unilateral e facultativa, serd instaurado para
apurar fato que possa autorizar a tutela dos interesses ou
direitos a <cargo do MPC, nos termos da legislacéo
aplicavel, servindo como preparacdo para o exercicio das

atribuic¢des inerentes as suas funcgdes institucionais.

§ 1° O PPI nédo é condicdo de procedibilidade para a
interposicdo de Representacgdes a cargo do MPC, nem para a

realizacdo das demais medidas de sua atribuicédo.

§ 2° O PPI podera ser instaurado:

I — de oficio;

IT - em face representacdo formulada ou de requerimento,
respectivamente, por qualquer autoridade ou cidaddo, desde
que forneca, por qualquer meio legalmente permitido,

informacdes sobre o fato, em tese, ilicito.

S 3° 0 conhecimento por manifestacédo andénima, se
justificada, ndo implicard auséncia de providéncias, desde

que obedecidos os requisitos dispostos na alinea anterior.

§ 4° O Procedimento Preliminar de Investigacdo- PPI sera
instaurado por portaria, numerado em ordem crescente
anualmente, devidamente registrado em livro préprio e

autuado, contendo:



I - o fundamento legal gque autoriza a acdo do MPC e a

descricdo do fato objeto de investigacéo;

IT - o nome e a qualificacdo, se possivel, da pessoa

juridica e/ou fisica a quem o fato é atribuido;

IIT - o nome e a qualificacdo do possivel autor do

requerimento, salvo se tiver sido decretado o sigilo;

IV - a data e o local da instauracdo e a determinacdo de

diligéncias;

V - a remessa de cdpia para publicacéo.

§ 5° A instauracdo do PPI devera ser comunicada ao Colégio

de Procuradores por via eletrdnica.

§ 6° O PPI deveréd ser concluido no prazo de 180 dias.

§ 7° Nos casos em que ndo puder cumprir o Pprazo
estabelecido no paragrafo anterior, o Procurador devera
cientificar o Colégio de Procuradores das razdes qgue

justificam o elastecimento da instrucgdo.

Capitulo III
Da Publicidade

Art. 7° Com excecdo dos casos qgque exijam sigilo ou cuja
divulgacdo possa acarretar prejuizo as investigacgdes, a
publicidade da portaria de instauragcdo do PPI, assim como
da promocdo de arquivamento, far-se-4 mediante publicacéo
no Doe TC, se necessario por extrato, identificando-se o

processo e seu objeto.



Pardgrafo tGnico. A publicidade consistira:

I - na divulgacdo oficial, com o exclusivo fim de
conhecimento publico mediante publicacdo de extratos na

imprensa oficial;

IT - na divulgacdo em meios eletrdnicos, dela devendo

constar as portarias de instauracdo e extratos dos atos de

concluséao;
IITI - na expedicdo de certiddo e na extracdo de cobpias
sobre oS fatos investigados, mediante requerimento

fundamentado e por deferimento do Procurador titular;

IV - na prestacdo de informacdes ao publico em geral, a

critério do Procurador titular;

V — na concessdo de vistas dos autos, mediante requerimento
fundamentado do interessado ou de seu procurador legalmente

constituido e por deferimento do Procurador titular.

Capitulo IV

Da Distribuicéao

Art. 8° A distribuicdo dos processos sera realizada de
forma equitativa entre as titularidades com a mesma
atribuicdo, excetuando-se o0s casos de prevencdo, conexdo e
continéncia, bem como as hipdteses de distribuicéo

direcionada.

§ 1° A distribuicdo direcionada dar-se-4 sempre dgue O
Procurador for a autoridade a iniciar, sponte prbépria, a

investigacdo, e nos casos em que for estabelecida pelo



Procurador-Geral, mediante decisdo fundamentada, ou em que
a decisdo de arquivamento for rejeitada pelo Colégio de

Procuradores.

Art. 09° A redistribuicdo dos processos ou requerimentos

serd realizada ©pelo Procurador-Geral mediante deciséo

fundamentada.
Art. 10. Nos processos 1investigativos todos os atos
instrutdérios relevantes, como Portaria, arquivamento,

Termos de Ajustamento de Conduta, elaboracdo de exames 1in
loco ou requisicdo de documentos, deverdo ser lancados no

sistema, no menu movimentos.

§ 1° Nos casos em que houver mais de um processo sobre o
mesmo fato em tramitacdo sob diferentes titularidades, o
mais recente serd redistribuido ao Procurador que presida o

mais antigo, para apensamento.

§ 2° Sempre que recebidas informacgdes e/ou documentos sobre
fatos que Jj& estejam sendo objeto de apuracdo ou em
duplicidade, as novas pecgas serdo arquivadas, certificando-
se nelas o numero do processo Jja existente. Se vierem
acompanhadas de documentos novos devera ser providenciada a

sua juntada no processo preexistente.

Art. 11. As simples correspondéncias ou documentos que néo
sejam capazes de gerar processos internos ou externos
deverdo ser registradas no protocolo do Tribunal de Contas

do Estado de Ronddnia.

Art. 12. Em caso de evidéncia de que os fatos narrados na
dentncia ou representacdo ndo configurem lesdo a interesse

publico ou se o fato j& tiver sido objeto de investigacéo,



de Representacdo do MPC ou de processo ja& em trdmite no
TCE, o Procurador indeferird o pedido de instauracdo de
providéncias, em decisdo fundamentada, da qual se daré

ciéncia ao interessado.

Capitulo V

Do Arquivamento

Art. 13. Esgotadas todas as possibilidades de instrucédo do
processo, caso o Procurador se convenca da inexisténcia de
fundamento para a propositura de Representacdo ou de outra
medida para tutelar o interesse ©publico, promovera,
fundamentadamente, o arquivamento da Noticia de Fato ou do

PPI.

Art. 14. Tratando-se de Noticia de Fato ou PPI em matéria
de interesse difuso e coletivo, a decisdo de arquivamento
devera ser submetida ao referendum do Colégio de

Procuradores.

Paragrafo unico. Quando a matéria tratar de 1interesse
individual, a decisdo de arquivamento da Noticia de Fato ou
do PPI ndo demandarda a apreciacdo pelo Colégio de

Procuradores.

Art. 15. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacéo, aplicando-se subsidiariamente as normas
atinentes ao Ministério PUblico do Estado de Ronddénia e ao
CNMP.

Porto Velho, 26 de marco de 2014.

FErika Patricia Saldanha de Oliveira

Corregedora-Geral do MPC



